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	主要内容
	备注

	上周工作总结
	1、组织教研室人员出期末试卷。（徐旭）
2、做好本学期教师课程考试前期系统录入工作。（徐旭）
3、扶贫。（张晓梅）
4、撰写学生学习质量分析报告，报送质评处。（高亚兰）
5、撰写在线满意度调查整改报告，报送质评处。（高亚兰）
6、收集并核对计科教研室各位教师本学期的工作量表单。（浮盼盼）
7、安排英语四六级监考教师。（浮盼盼）

	

	本周工作计划
	1、收集、检查本教研室各位教师试卷。（徐旭）
2、做好安徽省自然科学基金的申报工作。（徐旭）
3、做好省级质量工程项目的结项和中期检查工作。（徐旭）
4、统计2018届毕业设计指导老师名单及学生名单（张晓梅）
5、汇总教师履行职责登记表。（高亚兰）
6、收集期末考试试卷。（浮盼盼）
7、安排期末考试日程。（浮盼盼）

	


